
Etkinlik Düzenleme İş Akışı Şeması 

Katılımcılar ile görüşülerek 
etkinlik günü ve ismi belirlenir 

Rektörlüğe onay dilekçesi 
yazılır 

Onay alındıktan sonra Halkla 
ilişkiler Birimi’nden 

tasarımlarla ilgili destek alınır 

Sosyal medyada ve e-posta 
yoluyla etkinliğin duyurusu yapılır 

 Kurum zoom hesabı üzerinden 
etkinlik gerçekleşir. 

Konuşmacının onayına göre 
Merkezin youtube kanalından 

canlı yayın yapılır ve kayıt altına 
alınır 

Etkinlik yüz yüze  
yapılacaksa 

Etkinlik çevrimiçi yapılacaksa 

Satın Alma Biriminden destek 
alınarak ilgili alımlar 

gerçekleştirilir 

Onay alındıktan sonra Halkla 
ilişkiler Birimi’nden tasarım ve 

tanıtım materyaliyle ilgili 
destek alınır 

Sosyal medyada ve e-posta 
yoluyla etkinliğin duyurusu yapılır 

Satın alma talebi açılır 

Belirtilen konferans salonunda 
etkinlik gerçekleştirilir.  


